Uniwersytet Zielonogoérski
dla spoteczenstwa

lat odkry¢
lat inspiracji

Znak sprawy: RA-ZP.2611.20.2026 zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — zmodyfikowany 1

»Od Wyzszej Szkoly Inzynierskiej do Uniwersytetu Zielonogorskiego — 60 lat nauki, rozwoju i
innowacji” (01.06.2026 r.)
ilos¢ oséb: 150
Miejsce konferenciji:
Uniwersytet Zielonogdrski, Rektorat UZ, ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Gora

Wprowadzenie

Niniejsze postgpowanie dotyczy kompleksowej organizacji i obstugi konferencji naukowej pt. ,,Od
Wyzszej Szkoly Inzynierskiej do Uniwersytetu Zielonogérskiego — 60 lat nauki, rozwoju
i innowacji”, ktora odbedzie si¢ w dniu 01 czerwca 2026 rokuw Zielonej Goérze. Wydarzenie
zgromadzi 150 uczestnikow, w tym przedstawicieli sSrodowisk akademickich z catej Polski.

Celem tej konferencji jest podsumowanie obchodéw 60-lecia uczelni, ktora rozpoczeta swoja dziatalnosé
jako Wyzsza Szkota Inzynierska, oraz wyznaczenie kierunkow jej dalszego rozwoju w kontekscie
globalnych wyzwan w nauce i szkolnictwie wyzszym.

Zakres zamowienia i cena ofertowa obejmuja:

e zapewnienie ustug cateringowych,

e organizacj¢ uroczystego obiadu,

e zapewnienie noclegéw dla gosci VIP,

e przygotowanie materialow konferencyjnych,

Wszystkie elementy zamoOwienia muszag by¢ wykonane z najwyzsza staranno$cia, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w dalszej cze$ci dokumentacji, z uwzglednieniem zasad dostgpnosci,
estetyki oraz spdjnosci wizualnej wydarzenia.

Konferencja realizowana jest w ramach zadania finansowanego ze $rodkow Ministra wiasciwego do
spraw nauki. W zwigzku z tym, wszelkie materialy powstate w ramach realizacji zamoéwienia — w tym
informacyjne, promocyjne, szkoleniowe oraz publikacje — musza zawiera¢ odpowiednie oznaczenia, tj.
nazwe 1 logo Ministra, nazwe i logo Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW) oraz inne
znaki graficzne przekazane przez Zamawiajacego. Obowigzkowe jest rOwniez umieszczenie informacji
o zrédle finansowania.

I. Catering dla 150 os6b

(w Uniwersytet Zielonogorski, Rektorat UZ, ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Goéra)

1. Przerwa kawowa calodzienna (godz. 8:00-13:00):
1) Kawa z ekspresu ci$nieniowego (r6zne rodzaje, w tym bezkofeinowa) — bez limitu
2) Herbata czarna, zielona, owocowa, ziotowa — bez limitu.
3) Woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach — bez limitu.
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4) Soki owocowe (pomaranczowy, jabtkowy, wieloowocowy) — min. 200 ml/os.
5) Ciastka kruche i ciasta domowe (np. sernik, szarlotka) — min. 100 g/os.
6) Owoce $§wieze sezonowe (np. jabtka, winogrona, gruszki, banany) — min. 120 g/os., pokrojone,
podane na pétmiskach.
7) Przekaski wytrawne:
a) Mini kanapki (pieczywo pszenne/zytnie, masto, salata, szynka wieprzowa, ser zOtty,
ogorek, pomidor, papryka) — min. 2 szt./os., kazda po min. 40 g,
b) Tartinki z pastg jajeczna/warzywna/tunczykowa — min. 2 szt./os., kazda po min. 30 g,
c) Wytrawne muffiny (np. z warzywami, serem feta, ziotami) — min. 1 szt./os., min.50 g.
8) State uzupehianie bufetu przez obstuge.
9) Woda butelkowana gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz szklanki dla prelegentéw na sali
wyktadowe;j.

Wymagania og6lne do cateringu:

1. Wszystkie potrawy musza by¢ $wieze, przygotowane z produktow wysokiej jakosci, bez uzycia
konserwantow i1 potproduktow.

2. Obstuga cateringowa zapewnia pelng zastawe, sztucce, serwetki, stolty bufetowe oraz biezace
uzupetnianie i sprzatanie.

3. Menu kazdorazowo zatwierdza zamawiajacy, z mozliwo$cig zglaszania preferencji dietetycznych
przez uczestnikdw do 7 dni przed konferencja.

4. Prowadzenia prac porzadkowych w pomieszczeniach Uniwersytetu Zielonogorskiego, ktore
zostaly udostepnione na potrzeby miejsca organizacji cateringu: w trakcie i po konferencji;
w szczegolnosci — sprzatanie posadzek, usuwanie nieczystosci, oproznianie koszy na $mieci,
zachowanie czystosci w miejscu wydawania positkow oraz zapewnienia pojemnikdéw na odpady.

Il. Gastronomia dla 150 0s6b
Uroczysty obiad o godz. 13.30 w restauracji spelniajacej nastepujace kryteria:
1. Lokalizacja: centrum Zielonej Gory, w odlegtosci do 700 m od miejsca konferencji wskazanego
w punkcie | (liczone za pomocg Google Maps w opcji trasy pieszej).
2. Standard: Wykonawca zapewni realizacje ustugi w obiekcie $wiadczacym ustugi gastronomiczne
o charakterze reprezentacyjnym, dostosowanym do organizacji wydarzen o randze oficjalne;j.
Obiekt musi dysponowa¢ salg przeznaczong do organizacji wydarzenia dla minimum 150 os6b
w ustawieniu bankietowym lub zasiadanym, z zapewnieniem miejsc siedzacych dla wszystkich
uczestnikow. Sala powinna posiada¢ dostgp do s$wiatla naturalnego (okna zapewniajace
doswietlenie $wiattem dziennym). Zamawiajacy wymaga zapewnienia rezerwacji sali na
wylacznos¢ w czasie trwania wydarzenia, bez udzialu innych gosci zewngtrznych w tej samej
przestrzeni. Standard obiektu powinien odpowiada¢ charakterowi wydarzenia o podniostym
i oficjalnym charakterze, zapewniajac estetyczne wykonczenie wnetrza, odpowiedni poziom
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obstugi oraz zaplecze techniczne umozliwiajace sprawng realizacje ustugi gastronomicznej dla
minimum 150 osob.

3. Obiekt (restauracja), w ktorym odbedzie si¢ uroczysta kolacja, musi by¢ dostepny dla osob
z niepetnosprawnosciami zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 o zapewnianiu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w szczegdlnosci art. 6 lub 7 USTAWY.

4. Obstuga: profesjonalna obstuga kelnerska, serwowanie menu do stotu, do obshlugi
zagwarantowany jeden kelner na 7 osob, opisy dan z informacjg o alergenach.

5. Mozliwo$¢ zgtaszania diet do 10 dni przed wydarzeniem.

6. Przystawka 150 sztuk do wyboru z:

1) Carpaccio z poledwicy wotowej (min. 80 g/0s.);
2) Satatka z mozzarella, pomidorami i bazylig (min. 80 g/os.) — wegetarianska;
3) Tatar z tososia (min. 80 g/os.).

6. Danie glowne 150 sztuk do wyboru z:

1) Piers z kurczaka sous-vide w sosie $mietanowo-ziotowym (min. 150 g migsa/os.);
2) Poledwiczka wieprzowa w sosie pieprzowym (min. 150 g migsa/os.);

3) Filet z dorsza pieczony z warzywami (min. 150 g ryby/os.);

4) Risotto z warzywami i grzybami (min. 200 g/o0s.) — wegetarianskie;

5) Danie weganskie (np. stek z selera, warzywa grillowane) — min. 200 g/os.

7. Wszystkie dania gtowne z dodatkami: ziemniaki pieczone lub puree, ryz, kasza, warzywa
gotowane, suréwki — min. 120 g/os. kazdego dodatku

8. Deser 150 sztuk do wyboru z:

1) Tarta owocowa — min. 80 g/os.;
2) tiramisu —min. 80 g/os.

9. Napoje:

a) Woda gazowana i niegazowana, soki, kawa, herbata — bez limitu

10. Tlo$¢ pozycji poszczegolnych dan ustalana i zatwierdzana przez zamawiajacego minimum 10 dni
przed eventem.

I11. Noclegi dla gosci VIP — wymagania minimalne
1. Lokalizacja:
Hotel potozony w Zielonej Gorze, w odlegtosci do 700 m od miejsca konferencji (adres:
Uniwersytet Zielonog6rski, Rektorat UZ, ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Gora, liczone za pomoca
Google Maps w opcji trasy pieszej). Zamawiajacy dopuszcza zorganizowanie noclegéw w
obiekcie, w odleglosci wigkszej niz 700 metréw od miejsca konferencji, na terenie miasta Zielona
Gora, z jednoczesnym zapewnieniem transportu dla maksymalnie 15 uczestnikow konferencji, z
miejsca noclegu do miejsca konferencji oraz z restauracji do miejsca noclegu. Transport musi by¢
dostepny w godzinach od 8:00 do 16:00, w dniu konferencji, tj. 01.06.2026 .
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2. Hotel musi by¢ dostepny dla 0séb z niepelnosprawno$ciami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca
2019 o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegodlnymi potrzebami w szczegolnosci art. 6 lub
7 USTAWY.

3. Liczba osob wymagajacych noclegu: 15.

4, Liczba noclegow: 15 oséb x 2 = 30.
5. Standard obiektu:

1) Hotel o standardzie minimum 4* (czterogwiazdkowy).
2) Nowoczesne, klimatyzowane pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego
wykorzystania (w zaleznosci od potrzeb).
3) Kazdy pokdj z tazienka, wyposazony w: 16zko minimum queen-size, biurko do pracy,
telewizor, sejf, zestaw do parzenia kawy i herbaty, bezptatny dostep do szybkiego Wi-Fi.
4) Codzienne sprzatanie pokoi, wymiana r¢cznikOw na zyczenie.
6. Wyzywienie:
1) Sniadanie w formie bufetu (wliczone w ceng noclegu), z szerokim wyborem dan cieptych
i zimnych, napojow, opcji dla osob na dietach specjalnych (wegetarianska, weganska,
bezglutenowa).
7. Dodatkowe udogodnienia:
1) Mozliwos$¢ korzystania z hotelowej restauracji i baru.
2) Dostep do strefy relaksu (np. sauna, sitownia, spa) — jesli dostepne w obiekcie, bez
dodatkowych optat.
3) Parking dla gosci hotelowych (w tym dla 0sob z niepetnosprawnosciami).
4) Recepcja czynna 24h, mozliwos¢ pdznego zameldowania 1 wczeSniejszego
wymeldowania.
5) Obstuga w jezyku polskim i angielskim.
8. Dostepnosé dla osob z niepelnosprawnos$ciami:
a) Przynajmniej 2 pokoje oraz czgsci wspolne dostosowane do potrzeb 0sob
z niepetnosprawnosciami.
b) Ostateczna ilos¢ pokoi dla o0sdb z niepelnosprawnosciami zostanie podana przez
Zamawiajacego minimum 10 dni przed konferencja.
9. Wymagania dodatkowe:
a) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania listy pokoi oraz kontaktu do osoby
odpowiedzialnej za obstuge grupy VIP.
b) Mozliwo$¢ zgtoszenia specjalnych zyczen przez gosci (np. dieta, dodatkowe poduszki,
ustuga budzenia).

IV. Materialy konferencyjne
1. Zakres zamowienia:
1) Zapewnienie 1 dostarczenie materialow konferencyjnych dla wszystkich uczestnikow
wydarzenia, go$ci VIP oraz prelegentow, zgodnie z ponizszymi wymaganiami.
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2. Rodzaje materiatow:
a) ldentyfikatory imienne
1) Rozmiar: min. 88 x 125 mm.
2) Nadruk CMYK dwustronny, wg projektu, zgodna z identyfikacja wizualng konferencji.
3) Rogi zaokraglone.
4) Podloze: gruby plastik PVC 0,76 mm.
5) Laminowane: dwustronnie mat.
6) Dziurkowanie: okragte.
7) Personalizacja: imig, nazwisko, instytucja/uczelnia, funkcja uczestnika; projekt
graficzny zaakceptowany przez zamawiajgcego.
8) Etui: przezroczyste, z otworem do mocowania.
9) Smycz: szeroko$¢ min. 15 mm, dtugo$¢ min. 80 cm, z nadrukiem nazwy konferencji
i/lub logotypow, z metalowym karabinczykiem.
b) Program konferencji
1) Format: AS, min. 4 strony, pelny kolor, papier kredowy min. 130 g/m>.
2) Zawarto$¢: szczegolowy program, lista prelegentéw, godziny, lokalizacje, mapka
miejsca konferencji, logotypy partnerow.
3) Projekt graficzny zaakceptowany przez zamawiajacego.
c) Notes konferencyjny
1) Format: A5, min. 40 stron, papier offsetowy min. 80 g/m2.
2) Oktadka: migkka, kolorowa, z nadrukiem graficznym zgodnym z identyfikacja
konferencji.
3) Zadruk: strony w kratke lub linie, na kazdej stronie miejsce na notatki, opcjonalnie logo
konferencji w stopce.
d) Dlugopis konferencyjny
a) materiat dtugopisu: metal potaczony z gumowang powierzchnia,
b) kolor dlugopisu: czarny,
c) dhugos¢ dtugopisu: 140 mm x $r.12 mm;
d) chromowane lub czarne wykonczenia i smukty klip,
e) oznaczenie: nadruk jednokolorowy,
f) wyposazony w duzy wktad piszacy na czarno.
e) Torba konferencyjna
a) Material: bawelna, non-woven lub inny materiat tekstylny, min. 100 g/m?.
b) Format: min. 38 x 42 cm, z uchwytami do noszenia na ramieniu.
€) Nadruk: nazwa konferencji i/lub logotypy, trwaty, odporny na spieranie.
d) Kolorystyka: zgodna z identyfikacja wizualng konferencji.
f) Teczka konferencyjna + notatnik
1) oznakowanie:
a) nadruk wg zataczonego projektu (logo UZ, logo Ministerstwa, logo Ministra, logo
konferenciji),
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b) nadruk: fullkolor
2)  dane techniczne:
a) teczka konferencyjna zamykana jest na zamek btyskawiczny,
b) wyposazona jest w:
a. glowna kieszen na dokumenty lub tablet,
b. specjalne miejsce na telefon z przezroczystym okienkiem umozliwiajacym
obstuge urzadzenia bez wyjmowania go z kieszeni (kompatybilne z wickszoS$cia
popularnych telefonéw, np.: iPhone 15, Samsung S25 itp.),
c. praktyczne uchwyty na rézne gadzety,
d. 5 miejsc na karty kredytowe lub wizytowki,
e. notatnik A4 (20 kartek),
f. stojak na telefon lub tablet, ktory umozliwia korzystanie z urzadzen
elektronicznych bez koniecznosci ich trzymania.
g. stojak na tablet/telefon wewnatrz,
h. kieszen na telefon z przezroczystym okienkiem umozliwiajagcym dostep do
urzadzenia, pasujacego do wigkszosci popularnych telefonow takich jak iPhone 6
oraz Samsung S6 itp.,
c) wymiary: 2,5 x 25,5 x 34,0 cm,
d) material: wysokiej jakosci PU, aluminium,
e) kolor: czarny.
3)  opakowanie: zbiorcze
g) Power bank
Wymagania:
1) oznakowanie:
¢) nadruk wg zalaczonego projektu (logo UZ, logo Ministerstwa, logo Ministra, logo
konferenciji),
d) nadruk: fullkolor
2) dane techniczne:
f)  Power bank 10000 mAh posiadajacy mozliwo$¢ tadowania czterech urzadzen
jednoczesnie,
g) wyposazona jest w:
— 2 wyjscia USB 5-12V/3-1.5A,
— 2 wejscia/wyjscia USB typu C 5-12V/3-1.5A,
— kabel USB typu C,
h) wymiary: 6,7 x 14,2 x 1,6 cm,
i) material: PU,
j)  obszar znakowania 100x45 mm
k) kolor: czarny
3) opakowanie: zbiorcze.

Zakup finansowany ze Srodkéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego — umowa nr MNiSW/2025/DAP/323

UNIWERSYTET 44 Minister Nauki % Ministerstwo Nauki

ZIELONOGORSKI i Szkolnictwa Wyzszego AN i Szkolnictwa Wyzszego

Strona 6z 8



Uniwersytet Zielonogoérski
dla spoteczenstwa

lat odkry¢
lat inspiracji

Znak sprawy: RA-ZP.2611.20.2026 zalacznik nr 1 do SWZ

h) pamieé przenosna USB (pendrive)

a) Rodzaj urzadzenia: Pamie¢ przeno$na typu pendrive z interfejsem USB Type-C.

b) Pojemnos¢: Minimum 64 GB

c) Interfejs i standard transmisji danych: USB 3.2 Gen 2x2 (20 Gb/s) lub réwnowazny /
nowszy standard zapewniajagcy najwyzsze dostgpne predkosci transmisji danych dla
pamieci USB C

d) Predkos¢ transferu danych: Predko$¢ odczytu: nie mniejsza niz 150 MB/s, Predkosé
zapisu: nie mniejsza niz 50 MB/s

e) Kompatybilnos¢é: Wspoélpraca z systemami: Windows, macOS, Linux; Wsteczna
kompatybilno$¢ z portami USB 3.1/3.0/2.0

f) Konstrukcja i trwato$¢: Obudowa metalowa lub wzmocniona, Odporno$¢ na wstrzasy
i standardowe warunki uzytkowania, Brak elementow ruchomych (np. wysuwanych
mechanicznie)

g) Temperatura pracy: Zakres temperatur pracy: min. 0°C do +60°C

h) Nadruk: logotypy.

i) Kolorystyka: zgodna z identyfikacja wizualna konferencji.

3. Wymagania jako$ciowe:
1) Wszystkie materiaty muszg by¢ nowe, estetycznie wykonane, wolne od wad, z nadrukami
odpornymi na $cieranie.
2) Projekty graficzne materiatow zostana zaakceptowane przez zamawiajacego przed produkcja.
3) Materialy muszg by¢ spojne pod wzgledem identyfikacji wizualnej (kolory, logotypy, czcionki).
4. Logotypy i identyfikacja wizualna:
1) Wszystkie materialy konferencyjne, w tym gadzety, musza by¢ opatrzone logotypami zgodnie
z wytycznymi projektu, w ramach ktorego realizowana jest konferencja.
2) Zamawiajacy dostarczy, w terminie do 3 dni po zawarciu umowy, wykonawcy wymagane
logotypy oraz instrukcj¢ ich prawidtowego uzycia (wytyczne dotyczace wielkosci, kolorystyki
i uktadu).
3) Projekty graficzne wszystkich materiatlow z nadrukiem/grawerem musza zosta¢ zaakceptowane
przez zamawiajgcego przed produkcja.
4) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania projektow zgodnych z otrzymanymi
wytycznymi oraz do wprowadzenia ewentualnych poprawek zgloszonych przez zamawiajacego.
5. Tlos¢:
1) Liczba kompletoéw materiatow: 150.
6. Dostawa:
1) Materialy nalezy dostarczy¢é na miejsce konferencji (Rektorat UZ, ul. Licealna 9, 65-417
Zielona Gora), w wyznaczonym terminie, nie pdzniej niz 2 dni przed rozpoczgciem wydarzenia,
w godzinach uzgodnionych z zamawiajacym.
2) Wykonawca odpowiada za transport i roztadunek materiatow.
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7. Dodatkowe wymagania:
1) Wykonawca zapewni probki materiatow (proofy) do akceptacji przed produkcja catego naktadu.
Zamawiajacy dopuszcza maksymalnie dwie zmiany probek.
2) W przypadku materiatéw elektronicznych (np. pendrive), no$niki musza by¢ czyste, nieuzywane,
0 pojemnosci min. 64 GB.

Zamawiajacy informuje, ze wykonawcy wylonieni w przedmiotowym postepowaniu bedg
przetwarzali dane osobowe w imieniu Zamawiajacego. Wykonawcy realizujacy przedmiotowe
zaméwienie musza spelniaé¢ wszystkie wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO. W
zwiazku z powyzszym, skladajac oferte, wykonawey zobowiazani sa zlozy¢ o$wiadczenie, Ze
spelniajg wymagania okreslone w RODO, zgodnie z SWZ.
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